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资产管理公司2024年清明假期工作安排
根据学校《关于2024年清明节放假的通知》（校办秘发〔2024〕3号）文件要求，结合公司实际情况，现将2024年清明节放假工作安排如下：
一、放假时间
2024年4月4日—4月6日，共3天， 4月7日（星期日）正常上班。       
二、放假安排及要求
	时 间
	值班人员
	值班地点
	联系电话
	带班领导
	联系电话

	4月4日
	王  艳
	6C11
	17729505186
	翟海刚
	13992839882

	4月5日
	刘  云
	6A03
	15529390820
	张建奇
	18629305073

	4月6日
	沈姿仪
	6A03
	18092103378
	杜文渊
	18049187199


值班时间为上午9:00～11:00、下午15:00～17:00。

放假期间，公司各项业务工作正常开展。公司全体人员要保持通讯畅通，保证随叫随到。值班人员要坚守岗位，及时巡查六
楼办公区域安全情况，认真做好值班记录，如遇有突发情况应及时报告。离开办公室要关闭空调，锁好门窗，防止意外事故发生。
资产管理公司
                                    2024年4月2日
